
 ١

 

  بسمه تعالي
  دانشكده بهداشت

 مديريت پژوهش و توسعه

  :شماره 
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  دانشكده بهداشتتخصصي  خدمات نجامگردش كار ا آئين نامه
  

  
ت واحدهاي دولتي و خصوصي خـارج   خدمات تخصصي به خدماتي اطلاق مي گردد كه به در خواس        ‐ 1ماده  

  .   گرددهاي آموزشي در قبال دريافت هزينه انجام مي كه در حيطه تخصصي گروهدانشگاه از 
  

  . وزشي و پژوهشي دانشكده ايجاد كند انجام خدمات تخصصي نبايد خللي در امور آم-2ماده 
  

صورت مكتـوب بـه رئـيس دانـشكده تـسليم           ه   هر گونه در خواست خدمت از دانشكده ابتدا بايد ب          ‐ 3ماده  
  .   ه عمل آيدرد اجرا و چگونگي آن اظهار نظر اوليه بگردد تا در مو

موزشي يا اعضاي هيئت علمي      هاي آ   مديران گروه  ، هر يك از معاونين دانشكده     ‐ 1تبصره  
كن انجام هـر گونـه       ل مي توانند زمينه دريافت براي ارائه خدمت را فراهم نمايند         

  .  تخدمات منوط به طي مراحلي است كه در اين آئين نام آمده اس
 مواردي كه نياز به بررسي دارد ابتدا جهت بررسي ارجا ع مي گردد و در صورت                 -2تبصره  

شكده لزوم در شوراي مديريت دانشكده يا شوراي آموزشي به تشخيص رئيس دان           
  .     مطرح و تصميم گيري خواهد شد

  
 بـا رعايـت آئـين نامـه         ،انب پس از بررسي جو    ، انجام خدمات  تخصصي كه نياز به عقد قرار داد دارد           -4ماده  

 هـا ضـروري     مصوب دانشگاه انجام مي گردد و رعايت فرايند اين آئين نامه نيز بـراي گـردش كـار آن                  
  .  است

  
 در مواردي كه نياز به عقد قرارداد نداشـته          ، در صورتي كه امكان اجراي خدمات تشخيص داده شد         ‐ 5ماده  

  .  دانشكده ارجاع مي گرددتصوير آن به معاون اداري و مالي  اصل تقاضا به مدير گروه مرتبط و ،باشد
  

 شرح خـدمات و هزينـه       ،نخدمت و تعيين مجري آ     مدير گروه مرتبط پس از بررسي چگونگي ارائه          -6ماده  
آن را بر اساس فهرست بهاي خدمت كه طبق آئين نامه مربوطه تهيه مي شود يا بر اسـاس بـر آورد                      

  .  ي و مالي دانشكده اعلام مي نمايدهزينه خدمت به معاونت ادار
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 پس از دريافت هزينه خدمت و تائيد آن توسط امور مالي و معاونت اداري و مالي دانشكده و ارجـاع                     -7ماده  
  .  دستور انجام كار توسط مدير گروه صادر مي گردد،به مدير گروه مربوطه

  
مد يا فرم نتايج كـار درج و پـس از تائيـد              پس از انجام خدمت تخصصي نتايج در فرم آزمايشگاه معت          -8ماده

مسئول فني و مدير گروه مربوطه و رئيس امور مالي با امـضاي رئـيس دانـشكده يـا معـاون اداري و                       
  . خواست كننده ارسال خواهد شدمالي به در 

  
ضائ  اع ـ ، انجام يا ايجاد تعهد خارج از روال گردش كار اين آئين نامه مجاز نيست و كليـه مـسئولين                   -9ماده  

  .  كارشناسان و كاركنان دانشكده ملزم به رعايت مفاد آئين نامه مي باشندي،هيئت علم
  

بهداشـت   دانـشكده    9/9/84 مورخ   ، پژوهشي  جلسه شوراي آموزشي    تبصره در  2 ماده و    9اين آئين نامه در     
  .و لازم الاجرا گرديدمورد تصويب 

  
  
  


